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1 Introduccién

El Médulo de Programas Ambientales y Sociales (PAS) fue desarrollado para capturar grandes cantidades de informacion
generadas por los diferentes contratistas. El médulo funciona con el diligenciamiento de una plantilla en Excel, la cual debera
ser cargada para iniciar el proceso de revision, validacién o devolucion en caso de que se requiera.

2 Pagina deinicio

Al ingresar al Médulo PAS desde la pagina de inicio o directamente por el enlace, se observa el buscador de fichas.

https://pays.m-risk.com/isa/dashboard

El objetivo de este buscador es facilitar la busqueda de cualquier carga programada o realizada segun los filtros de busqueda
aplicados.

Pays DASHBOARD el QO H @ mesadeayuda m-risk
@) meisk e

v
Operacién Proyecto Expediente Programa

D

Ficha Estado Programada Realizado

Dashboard

Cargar

Validar

Contratista Contrato

Aprobar

Programar
Tipo subproyecto Subproyecto

Reportador Validador Aprobador

Busqueda bésica

Listado de fichas

—““ feche Frogamada rechateal

B] videotutoriales

R

Los resultados de la busqueda pueden descargarse como un Excel con el botén

Aprobador

Fl

23-09-2025 ()

23-09-2025 a


https://pays.m-risk.com/isa/dashboard

3 Descargar ficha preconfigurada
Cada proyecto debe ingresar al proyecto respectivo para descargar las fichas correspondientes.

https://proyecto.m-risk.com/isa/project

En este ejemplo de la busqueda del proyecto COCU por nombre, se ingresa con la opcién VER en los 3 puntos de la columna
accion.

PROYECTOS e Q

Codigo Nombre stado Responsable

- _ coc _ _

Limpiar Buscar

Resultados de busqueda @ NuevoProyecte B

n“mm el _m

00CU/ Lineas de Transmision Copey - Cuestecitas 500 kv y
1677 En gjecucion Licencia Ambiental Transmisin de Energia Convoeatoria Construceion
Copey - Fundacion 220 kv

I e m

A Ver

W Eliminar

Dentro del proyecto se encuentra la seccion de DOCUMENTOS ASOCIADOS con las carpetas de las fichas disponibles. Si
encuentran la carpeta “Fichas version anterior”, esas aplican Unicamente para la versidn antigua de la plataforma.

Documentos asociados Fecha de Creacidn o @ @

£ COCU/ Lineas de Transmision Copey - Cuestecitas 500 kV y Copey - Fundacion 220 Kv

Fichas PAS T7 22-01-2024

Fichas versidn anterior 04-10-2022


https://proyecto.m-risk.com/isa/project

Después de identificar el documento deseado, el botdn de los 3 puntos en la derecha te da la opcidn para descargarlo en tu
computador.

Documentos asociados Registro desviadores de vuelo.xlsx @

<

Descargar

Registro desviadores de vuelo.xlsx

13883 bytes = & mesadeayuda m-risk

5
Eliminar

Propiedades



4 Cargar informacion

https://pays.m-risk.com/isa/cargar

En las opciones de la izquierda, el botdon marcado abre la vista para revisar las cargas programadas, crear directamente una
carga, o cargar informacién directamente.

=R

Cargar

CARGAR [l

Mis cargas planificadas o realizadas + Nueva carga individual

‘Orden
‘Orden

Programa | Fecha Programada Realizado Estado control Observacion

contratista

obra

785351 Ecosistemas acuaticos Bitico 03-07-2024 03-07-2024 Cargado ok @ @ @ @
‘OYM Aprovechamiento

691603 P Bidtico 28-0%-2023 28-09-2023 Aprobada oYm @ @ @
Forestal Punto IDEAM

691607 OYM Manejo Flora Bidtico 28-0%-2023 28-09-2023 Aprobada oYM @ @ @ @

Informacién carga seleccionada

Proyecto Programa validador Aprobador

Motivo rechazo

4.1 Nueva carga individual

https://pays.m-risk.com/isa/cargar

Si se desea crear la instancia para una carga que no esta programada, seleccionar el botén NUEVA CARGA INDIVIVUAL en la
esquina superior derecha, la cual abrira la siguiente ventana. No olvidar guardar después de diligenciar la informacion.

+ Nueva carga individual

Este es el ejemplo de diligenciamiento para reportar informacion de aprovechamiento forestal de julio 2024 para el proyecto
SE La Mesa:


https://pays.m-risk.com/isa/cargar
https://pays.m-risk.com/isa/cargar

Nueva carga individual

Operacion * Proyecto

ISA CTE centro Subestacion La Mesa

# Expediente Sis. referencia

Sin licencia 3116

* Programa * Ficha

Bidtico Aprovechamiento Forestal Poligono

* Validador * Fecha programada

31-07-2024

Contratista Contrato

Tipo subproyecto Subproyecto

Renovacion RLME/Renovacion La Mesa

Observacion




4.2 Carga de fichas diligenciadas

Luego de diligenciar la plantilla, buscar en el listado la carga de interés y seleccionar la opcidn para cargar la plantilla
diligenciada (marcada con naranja) y el soporte respectivo:

Mis cargas planificadas o realizadas + Nueva carga individual + Nueva carga directa

Fecha 5 Orden
Programa Realizado

Observacion Plantilla Ingresar

Programada contratista

Varios - OYM

715695 Consolidado mano de Social 31-12-2023 21-12-2023 Cargado ok aD @)D

D

obra
Varios - OYM
715694 Consolidado mano de Social 31-10-2023 21-12-2023 Cargado ok @ @ @ [

obra

Sin licencia -

707616 Consolidado mano de Social 30-04-2023 28-11-2023 Validada Prueba carrieles @ @ @ D £
obra

Si se respetaron las columnas de la plantilla cargada, el estado de carga deberia cambiar a CARGADO OK.
4.3 Cargas rechazadas

Cargas en estado RECHAZADA deben corregirse, y volverse a cargar en la misma carga hasta que esta pase a estado CARGADO
OK.

Recuperacion de

1006454 i Bidtico 13-08-2025 - Rechazada [0} @ D @D
reas

Total : 5

Informacion carga seleccionada

Proyecto Programa Validador Aprobador

Subestacion Carrieles y lineas de transmision asoci Bidtico mesadeayuda m-risk

Motivo rechazo

La Plantilla cargada no coincide con la Ficha de la carga.

4.4 Particularidades para los contratistas de Operacion y Mantenimiento

Contratistas de Operacién y Mantenimiento que deban reportar informacidn de varios expedientes en un Unico archivo de
Excel, deben descargar las fichas a diligenciar en el proyecto: Reportes PAS OYM

PROYECTOS

d Codigo Nombre

Responsable

I N T T

Limpiar Buscar

Resultados de busqueda @ nuevo proyecto [r)

n““ flpoprovecto Subtpoprosed “ﬁ

2033 Reportes PAS OYM En ejecucion

- ) Operaciony X
Transmision de Energia Conexion :

mantenimiento



Y al momento de programar o crear una carga en PAS, deben diligenciar la informacién de esta forma:

Mueva carga individual

Operacion

ISA Sedes Administr...

* Expediente

Varios

* Programa

Fisico

* Validador

* Fecha programada

31-07-2024

1. Operacion ISA Sedes

* Proyecto

Reportes PAS OYM

Sis. referencia

3116

* Ficha

OYM Contaminacion Atmosferica

0. contratista 0. control obra

Observacion

2. Proyecto Reporte PAS OYM
3. Fichas: todas las que inicien por OYM



5 Validar cargas

https://pays.m-risk.com/isa/validar

En las opciones de la esquina superior izquierda, el botén marcado abre la pestafia para revisar las cargas que necesitan
revisarse para validar o rechazar.

B VALIDAR

@ meisk Ze

Fichas por validar

Id Expediente Programa Ficha

Dashboard

715695 Social OYM Consolidado mano de obra
Cargar

715694 Social OYM Consolidado mano de obra
Validar

705057 Social Consolidado mano de obra
Aprobar

699283 Social Proyectos de Beneficio Comunitario

Programar

Muy parecido a la ventana de CARGA, esta ventana lista las cargas que requieren validarse para que el usuario ingrese a ella,
o descargue la ficha diligenciada.

5.1 Validar cargas

Si el usuario validador revisoé que la informacion quedo correctamente diligenciada, se debe seleccionar la carga, y en la parte
inferior hacer click en VALIDAR. Igualmente debe asignarse el usuario que deberd aprobar la carga validada.

Aprobador

Validar

5.2 Rechazar cargas

Si el usuario validador revisé que la informacion quedd incorrectamente diligenciada, se debe seleccionar la carga, y en la
parte inferior hacer click en RECHAZAR, junto con el diligenciamiento del motivo del rechazo.

Maotivo rechazo

Rechazar


https://pays.m-risk.com/isa/validar

6  Aprobar cargas

https://pays.m-risk.com/isa/aprobar

En las opciones de la esquina superior izquierda, el botdon marcado en rojo abre la pestafia para revisar las cargas validadas
gue necesitan revisarse para la aprobacion final.

ays APROBAR

@ meisk st

Fichas por aprobar

Programa

Dashboard

707616 Social Consolidado mano de obra
Cargar

Validar

Aprobar

Programar

Muy parecido a la ventana de VALIDAR, esta ventana lista las cargas que requieren aprobarse para que el usuario ingrese a
ella, o descargue la ficha validada. Si el usuario aprobador revisé que la informacion quedo correctamente validada, se debe
seleccionar la carga, y en la parte inferior hacer click en APROBAR.

Aprobar


https://pays.m-risk.com/isa/aprobar

7 Programar cargas

Esta opcidn permite a los Analistas Ambientales y Sociales o a Control de Obra, programar a cada contratista la entrega de
los informes que le corresponde.

En las opciones de la columna azul de la izquierda, o ingresando directamente al enlace, Programar abre una vista para
programar una o varias cargas.

https://pays.m-risk.com/isa/programar

E‘, Programar

PROGRAMAR PBI n i @ mesadeayuda m-risk

Detalle de ficha seleccionada

Operacion * Proyecto # Expediente
ISA CTE noroccidente

* Programa * Ficha * Fecha programada Repetir meses
Social Consolidado mano de obra 31-01-2026 12

# Reportador * Validador Contratista
jmoreno Pruebas MRISK mesadeayuda m-risk

Contrato Tipo subproyecto Subproyecto

En la vista para Programar se debe seleccionar el CTE o SEDE y su Proyecto y Expediente respectivo. Y finalizar con la selecciéon
del programa, ficha, fecha de carga, y usuario responsable de la carga, y el usuario que validara la carga. Las opciones del
listado de fichas dependen del tipo de programa seleccionado.

Para la fecha programada siempre escoger el Gltimo dia del mes correspondiente a la fecha de corte de los datos. Y el nUmero
de meses por el que se desea repetir. Para el ejemplo de la imagen, iniciando desde el 31 de enero, se crearan otras cargas
hasta el 31 de diciembre.

* Fecha programada Repetir meses

31-01-2026 12

Para confirmar la creacion correcta de las cargas, se recomienda buscarlas en el Dashboard aplicando los filtros de busqueda
respectivos https://pays.m-risk.com/isa/dashboard



https://pays.m-risk.com/isa/programar
https://pays.m-risk.com/isa/dashboard

